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Smernica

o aplikdcii zakona ¢&.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene
a doplneni niektorych zikonov a v zneni niektorych zikonov

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Tato smernica upravuje pravidld, podmienky, postup a rozsah pristupu k informéciam, ktoré
mé Zékladna umelecka $kola Ulica Mozartova 10, Trnava / d’alej len ZUS / ako povinna osoba
v zmysle zakona.

Clanok 2
Vymedzenie niektorych pojmov

1) Kazdy m4 prévo na pristup k informéciam, ktoré maji povinné osoby k dispozicii.
Informécie sa spristupiiuji bez preukdzania pravneho alebo iného dovodu alebo zaujmu, pre
ktory sa informacia poZaduje.

2) Ziadatel'om je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba , ktora poziada o spristupnenie
informacie.

3) Za hromadny pristup k informéciam sa povazuje najmé zverejnenie informacii na
internetovej stranke $koly, oznamenia na verejne pristupnej vyvesnej tabuli na pracovisku,
pripadne materidly vydavané Skolou.

4) Zverejnenou informéciou je informdcia, ktora méze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat’, najmé informécia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom nosici dat
umoziiujicom zéapis a uchovanie informécie, alebo vystavena na vyvesnej tabuli s moznostou
vol'ného pristupu, alebo spristupnena pomocou zariadenia umoziiujiceho hromadny pristup.

5) Sprievodnou informéciou je informécia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informacia o jej povode, podte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéciu, o dobe,
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy bude opétovne preskimany.



Clanok 3

Poskytovanie informacii

1) Pravo na pristup k informaciam sa realizuje:
a) povinnym zverejfiovanim informécii a
b) spristupnenim informécii na Ziadost'.

2) ZUS ako povinna osoba povinne zverejiiuje informacie podl'a § 5 odsek 1/ zakona ¢.
211/2000.

3) Podl'a novely zédkona 546/2010 vz. n. p. sa k zverejiiovanym informéciam pridavaju
aj povinne zverejiiovanie zmlav, faktir a objednavok

4) Povinne zverejiiovand zmluva je pisomna zmluva, ktort Skola uzavrie a ktora obsahuje
informécie , ktord sa tyka verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom $tdtu, majetkom

obce, alebo nakladania s financiami Eurdpskej inie

5) Zakon uréuje , ¢o nie je povinne zverejiiovana zmluva — v podmienkach skoly je to
pracovna zmluva a dohoda o vykonani prace

6) ZUS musi zabezpe&it pri zverejiiovani zmliv nespristupnenie ustanoveni
zmluvy obsahujicich informéciu, ktora sa podl'a zakona o slobode informacii nespristupriuje

7) ZUS je povinna zverejfiovat’ na svojom webovom sidle objednavky tovarov a sluzieb

8) ZUS je povinna zverejnit faktiry na svojom webovom sidle, najneskor do 30 dni odo
dna ich zaplatenia .

9) Poskytovanie informacii podl'a bodu 1a sa zverejiuje spdsobom umoziiujicim hromadny
pristup na internetovej stranke Skoly

Clanok 4
Obmedzenie pristupu k informaciam
1) Zakladna umelecka kola obmedzi pristup k informaciam :
a) Podl'a § 8 zakona , ak ide o ochranu utajovanych skuto¢nosti,

b) Podl'a § 9 zakona, ak ide o ochranu osobnosti a osobnych udajov,



¢) Podl'a § 10 zdkona, ak ide 0 o ochranu obchodného tajomstva,

d) Podl'a § 11 zakona, ak ide o d’al§ie obmedzenia pristupu k informaciam

2) Odkaz na zverejnenu informaciu

a) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informécii ktoré uZ boli zverejnené, ZUS mbze bez
zbytoéného odkladu, najneskdr do piatich dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii ziadatel'ovi oznamit tdaje, ktoré mu umoziuju vyhl'adavanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

b) Ak Ziadatel trvé na spristupneni zverejnenych informacii, ZUS mu ich spristupni. V takom
pripade zagina lehota na spristupnenie plynat’ ditom, ked’ Ziadatel' oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informéacie

3) Podmienky obmedzenia

Vietky obmedzenia prava na informacie vykondva ZUS tak, Ze spristupni pozadované
informacie vratane sprievodnych informécii po vylueni tych informdcii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva dovtedy, kym trva
dévod nespristupnenia.

Clanok 5

Spristupfiovanie informacii na ziadost’

1) Ziadost o spristupnenie informécii mozno ZUS podat’ pisomne na adrese Zakladna
umelecka $kola Ulica Mozartova 10, Trnava , telefonicky na ¢. 033/3236693, elektronickou
postou na adresu umelec(@stonline.sk, alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom.
Kazda ziadost' je postipena riaditelovi §koly, ktory uréi opravnent osobu na vybavenie

a urobi zapis do evidencie ziadosti.

2) Zo ziadosti musi byt’ zrejmé, Ze je uréené $kole, kto ju podava, adresa pobytu, ktorych
informécii sa tyka a aky spdsob spristupnenia navrhuje.

3) Ak Ziadost' nema predpisané naleZitosti , ZUS vyzve Ziadatel'a , aby v ur¢enej lehote —do
sedem dni , netipInu ziadost’ doplnil. Pou¢i ziadatel'a ako treba udaje doplnit’. Ak tak ziadatel
neurobi, §kola Ziadost’ odlozi.

4) Ziadost je podana diiom , ked’ bola oznamené povinnej osobe prislusnej o veci konat'.

5) Skola pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladant vysku thrady.



Clénok 6
Spésob spristupnenia informacii a vybavenie Ziadosti, rozhodnutia

1) ZUS spristupni informacie ustne, nahliadnutim do spisu, vyhotovenim kopie, odpisu,
kopirovanim na technicky nosi¢ dat, telefonicky, postou, elektronickou postou.

2) Ak ZUS poskytne informdcie Ziadatel'ovi, urobi rozhodnutie zapisom v spise, ktory je
vedeny k veci. Zapis obsahuje vSetky povinné udaje , vyrok , Ze informécia bola spristupnena
Ak neslo o pisomnti Ziadost', zapis sa urobi do evidencie Ziadosti v Casti vybavenie Ziadosti.
Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok

3) Ak ZUS ziadosti nevyhovie , hoci len s¢asti , vydé o tom pisomné rozhodnutie podl'a
spravneho poriadku. Proti rozhodnutiu moZno podat” odvolanie do 15 dni od dorucenia
rozhodnutia $kole, ktora rozhodnutie vydala. Rozhodnutie nevyda ak bola Ziadost” odloZena.

4) Ak ZUS nema pozadované informacie a ma vedomost’ o tom, kde moZno pozadované
informacie ziskat', postiipi Ziadost' do 5 dni povinnej osobe, ktora informaciu m4, inak Ziadost
odmietne rozhodnutim. Postipenie Ziadosti inej povinnej osobe bezodkladne oznami
ziadatelovi.

Evidencia ziadosti

1) Administrativna pracovni¢ka Skoly vedie evidenciu vetkych Ziadosti tak,
aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a tidaje o najcastejSie
vyziadanych informaciach.

2) Evidencia musi obsahovat’ najma tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyziadant informéciu a navrhovany spdsob poskytnutia, vysledok vybavenia Ziadosti
(poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postupenia Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

3) Administrativna pracovnicka skoly:

a) prideli Ziadosti registratirnu zna¢ku, znak hodnoty a lehotu uloZenia podl'a platného
registratirneho poriadku,

b) vyznaéi na spisovom obale spdsob vybavenia Ziadosti,

¢) vyznaéi v registratirnom denniku typ, druh, status a vysledok vybavenia Ziadosti,

d) zaeviduje aj d’alsie zdznamy v tej istej veci pod rovnakym &islom spisu a vlozi ich spolu s
prilohami do spisového obalu

e) vyhotovi odpovede, ktoré odosle ziadatel'ovi a zaeviduje to v registratrnom denniku

Prilohy
¢.1 Sadzobnik poplatkov
¢. 2 Vzor rozhodnutia



Priloha ¢. 1

Sadzobnik dhrad ndkladov za spristupnenie informacii podla § 21 ods. 1
zikona NR SR ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
(zdkon o slobode informacii)

1. Naklady s vyhotovenim képie a odoslanim informacie:

a) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4 —0.02 €

b) vyhotovenie obojstranného listu forméatu A4 —0,03 €

¢) vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3 -0,04 €

d) vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 0,06 €

e) tlag zpocitatovej tlatiarne formatu A4 ¢iernobiely vytlacok-0,02€

f) jeden ks CD ROM — cena podl'a aktudlnej nékupnej ceny dodévatela
g) obalka format C6 — 0,01 €

h) obalka format C5 —0,02 €

i) obalka format C4 —0,05 €

j) naklady spojné s odoslanim informdcie podl'a aktualneho cennika postovych sluZieb
2. Telefonické spojenie — v stlade s cennikom Slovak Telekom a.s.

3. Ziadatelovi, ktory je drzitefom preukazu ob&ana s tazkym zdravotnym postihnutim s
vyznadenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnutu osobu, sa informacie poskytuju

bezplatne.



Priloha ¢. 2

Rozhodnutie
Podl'a § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov a
podla § 46 a 47 zdkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov

vyhovujem / nevyhovujem
Ziadosti o poskytnutie informacii o

ktorii Zdkladnej umelecke] Skole wiuviiiemsmnmmmasimsinicssaisassrsnons PO wmisssonspiss s RS S0
a8, ssmimmmssaun .

(Oddvodnenie:
Poucenie:

podpis riaditel’a ZUS a
peciatka Skoly



